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DISPOZITIE

privind delegarea exercitirii partial a atributiilor de referent superior
(registratura si relatii cu publicul) pe perioada determinata

Mihai GURLUI, primarul Comunei Belciugatele, Judetul Cildrasi,
Avand in vedere:

- Referatul nr. 4023 din data de 26.05.2021 d-lui Mihai T. Ion, secretar general al
U.A.T. comuna Belciugatele prin care  propune delegarea pentru exercitarea
atributiilor de referent superior (registraturd si relatii cu publicul) pe perioada
determinats, a domnigoarei Culea Ana-Maria, consilier personal primar al comunei
Belciugatele;

_ Prevederile art. 155 alin. (5), lit. ¢ si art. 438, alin (2), alin. (3), alin. (8) si alin. (9) si
din OUG nr. 57/2019 privind Codul Administrativ;

In temeiul art.196 alin (1) litb din OUG nr.57/2019 privind Codul Administrativ.
DISPUN :

Art. 1. Se aproba delegarea partial a atributiilor de referent superior (registraturd si relatii cu
publicul) pe perioadd determinata, respectiv 26.05.2021-26.08.2021, domnisoarei Culea Ana-
Maria, consilier personal primar al comunei Belciugatele;

Art. 2. Atributiile corespunzatoare functiei publice mentionate la art.1 se vor specifica in
Anexa care face parte din prezenta dispozitie.

Art. 3. Domnul Mihai T. lon, secretarul general al comunei Belciugatele, judetul Calarasi va
i zenta dispozitie persoanei nominalizate la art. 1, institutiilor si persoanelor

Contrasemneazi
SECRETAR GENERAL,
Jr. MIHAI T. Ion

Nr. 64
Emisi la Belciugatele
Astizi: 26.05.2021




ANEXA LA DISPOZITIA NR. 64/ 26.05.2021

Atributii pentru fisa de post CULEA ANA-MARIA:

Raspunde de registrul general de intrare-iesire al Unitatii Administrativ Teritoriale
comuna Belciugatele, prin inregistrarea corespondentei, repartizarea acesteia conform
rezolutiei puse de primar si totodata urmareste iesirea in termenul legal a
raspunsurilor ce trebuiesc date Ia corespondenta intrata si repartizata;

Inregistreaza, distribuie si expediaza corespondenta, urmareste rezolvarea in termen a
acesteia de catre celelalte compartimente;

Realizeaza activitatea de informare si relatii publice, conform legislatiei in vigoare;
Colaboreaza cu compartimentele de specialitate din cadrul Primariei comunei
Belciugatele privind corelarea de date si informatii utile pentru cetateni;

Raspunde de aplicarea legii 544/2001, cu tot ceea ce deriva din prevederile acesteia;
Raspunde de aplicarea legii 52/2003 privind transparenta decizionala in administratia
publica, cu tot ceea ce deriva din prevederile acesteia;

Urmareste aplicarea OG 27/2001 privind solutionarea petitiilor;

Activitati de secretariat, birotica si proceduri administrative;

Furnizeaza informatii de interes public agentilor economici si organizatiilor
neguvernamentale;

Raspunde de inmanarea citatiilor si a altor acte de procedura in conformitate cu
prevederile art. 158, alin. 9-11 din Legea nr. 134/2010 — Noul Cod de Procedura
Civila;

Raspunde de implementarea prevederilor legale privind declaratiile de avere si de
interese;

Executa la cererea secretarului comunei Belciugatele copii de pe documente din
arhiva institutiei;

Redacteaza si dactilografiaza sub indrumarea secretarului general al comunei
Belciugatele, dispozitiile emise de primarul comunei Belciugatele, materialele
sedintelor si hotararile emise de Consiliul Local Belciugatele si materialele sedintelor
si hotararile emise de Comisia Locala pentu Stabilirea Dreptului de Proprietate
asupra Terenurilor;

Indeplineste alte atributii repartizate de Primarul si secretarul general comunei
Belciugatele.




ROMANIA Se aprobd,

JUDETUL CALARASI Primar,
COMUNA BELCIUGATELE Mihai GURLUI
SECRETAR GENERAL <TV

REFERAT NR. 4023 /26.05.2021

Subsemnatul MIHAI T. Ion, in calitate de secretar general al U.A.T. comuna Belciugatele,

Luind in considerare prevederile art. 438 alin. (2), (3), (8) si (9) din 0.U.G. nr. 57/2019
privind Codul Administrativ, conform caruia:
(2) Delegarea de atributii corespunzatoare unei functii publice ocupate al carui titular se afld in
concediu in coditiile legii sau este delegat in conditiile art. 504 ori se afld in deplasare in interesul
serviciului se stabileste prin fisa postului si opereaza de drept, in conditiile prezentului cod.
(3) Delegarea de atributii corespunzitoare unei functii publice nu se poate face prin delegarea tuturor
atributiilor corespunzatoare unei functii publice catre acelasi functionar public. Functionarul public
care preia atributiile delegate exercitd pe perioada delegdrii de atributii si atributiile functiei publice
pe care o detine, precum si atributiile partial preluate, cu exceptia situatiei in care atributiile delegate
presupun exercitarea controlului ierarhic asupra functiei detinute.
(8) Delegarea de atributii se face numai cu informarea prealabila a functionarului public cdruia i se
deleagi atributiile.
(9) Functionarul public care preia atributiile delegate trebuie sa indeplineascd conditiile de studii st
de vechime necesare pentru ocuparea functiei publice ale cérei atributii 1i sunt delegate.

Propun emiterea unei dispozitii privind delegarea partial a atributiilor de referent superior
(registratura i relafii cu publicul), pe perioadd determinatd, respectiv 26.05.2021-26.08.2021,
domnisoarei CULEA ANA-MARIA, avand functia de consilier primar in cadrul aparatului propriu

de specialitate al Primarului comunei Belciugatele, judetul Cildragi.

Secretar general al U.A.T. comuna Belciugatele
MIHAI T. Ion




